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NJOFTIM PUNE

POZICIONI | PUNES: ADMINISTRATOR IT

NATYRA E PUNESIMIT: POZICION ME KOHE TE PLOTE
RAPORTON TE: DREJTORI EKZEKUTIV
RAPORTON TE: BUTRINT, SARANDE, SHQIPERI

PERSHKRIMI | POZICIONIT TE PUNES

Administratori IT éshté pérgjegjés pér funksionimin e rregullt, té sigurt dhe efikas té sistemeve IT té
Fondacionit pér Menaxhimin e Butrintit. Ai/ajo administron infrastrukturén teknologjike, menaxhon
akseset e pérdoruesve dhe platformat dixhitale, si dhe ofron mbéshtetje teknike pér stafin né pérdorimin
e pérditshém té sistemeve. Roli pérfshin dokumentimin e konfigurimeve dhe procedurave,
bashképunimin me ofrues té jashtém té shérbimeve IT dhe zbatimin e masave bazé té sigurisé digjitale,
duke kontribuar né pérmirésimin e vazhdueshém té infrastrukturés teknologjike té Fondacionit pér
Menaxhimin e Butrintit.

PERGJEGJESITE
Detyrat dhe pérgjegjésité e tij konsistojné si mé poshté:
Administrimi i Sistemeve dhe Rrjetit:

e Instalimi, konfigurimi dhe mirémbajtja e softueréve, hardueréve dhe rrjeteve.

e Krijimi dhe administrimi i llogarive pér pérdoruesit, pajisjeve dhe mjeteve IT pér stafin.
e Monitorimi i performancés sé sistemeve dhe reagimi i shpejté ndaj problematikave.

e Implementimi i masave té sigurisé si kopjet rezervé, firewall-et dhe kontrollet e aksesit.
o Pérditésimii vazhdueshém i sistemeve pér té siguruar pérputhshmeéri dhe siguri.

e Dokumentimii proceseve dhe mirémbaijtja e inventarit té pajisjeve IT.

Mbéshtetje IT pér Parkun:

e Ofrimi i mbéshtetjes teknike pér stafin pér ¢éshtje té harduerit, softuerit dhe rrjetit.

e Trajnimi i stafit pér pérdorimin e mjeteve dhe platformave IT kur éshté e nevojshme.

e Pérfshirja aktive né sfida dhe detyra té reja teknike qé mbéshtesin operacionet e Fondacionit.
o Identifikimi dhe zbatimi i zgjidhjeve teknologjike qé pérmirésojné pérvojén dixhitale né park.
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Website dhe Platformat Dixhitale:

Mirémbajtja dhe pérditésimi i fageve zyrtare té Fondacionit t&€ Menaxhimit té Butrintit
(WordPress), pér té siguruar funksionim té géndrueshém, siguri dhe pérmbajtje té sakté
institucionale.

Mbéshtetja bazé pér administrimin dhe dokumentimin e pérdorimit té platformave ERP (si
Odoo etj), né funksion té menaxhimit administrativ, financiar dhe operacional té Fondacionit,
né bashképunim me ofrues té jashtém.

Mbéshtetja e integrimeve ndérmjet fageve, platformave dixhitale dhe sistemeve té tjera té
nevojshme pér funksionimin e Fondacionit.

Aftésité Kryesore:

Gatishméri pér té marré pérgjegjési: | afté té marré pérgjegjési pér sistemet IT té Parkut dhe
té propozojé pérmirésime teknike qé mbéshtesin menaxhimin, ruajtjen dhe monitorimin e
trashégimisé kulturore dhe natyrore.

Fleksibilitet dhe Pérkushtim: | gatshém té mbéshtesé nevojat operacionale té Parkut, duke
pérfshiré aktivitetet né terren dhe situatat qé kérkojné ndérhyrje té menjéhershme.
Pérshtatshmeéri: | hapur pér teknologji, platforma dhe metoda té reja, vecanérisht ato qé
lidhen me menaxhimin e siteve kulturore, té dhénave dhe sistemeve dixhitale.

Analitik dhe praktik né zgjidhjen e ¢éshtjeve: | afté té identifikojé dhe zgjidhé c¢éshtje IT né
ményreé té pavarur, efikase dhe té pérshtatur me kushtet e Parkut.

Komunikim i Qarté: | afté té shpjegojé ¢éshtje dhe zgjidhje teknike né ményré té thjeshté dhe
té kuptueshme pér stafin jo-teknik dhe aktorét e ndryshém té Parkut.

Organizim dhe Kujdes ndaj Detajeve: Pérkushtim ndaj dokumentimit té sakté, organizimit té
sistemeve dhe menaxhimit té resurseve IT dhe té dhénave institucionale.

Qasje e orientuar drejt sigurisé: Vémendje e larté ndaj sigurisé sé té dhénave, kontrollit té
aksesit dhe mbrojtjes sé sistemeve gé mbéshtesin operacionet dhe informacionin e ndjeshém
té Parkut.

Pérputhje me Kulturén Institucionale té Parkut: Qasje respektuese, bashképunuese dhe
mbéshtetése, né pérputhje me misionin dhe vlerat e Fondacionit pér Menaxhimin e Butrintit.

AFTESITE E KERKUARA

Arsimimi

e Diplomé Bachelor né fusha si Teknologji Informacioni, Inxhinieri Elektronike,
Sisteme Informacioni ose fusha té ngjashme.

Pérvoja e Punés e Minimumi 3 vite eksperiencé né njé rol té ngjashém IT.
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Aftésité

Njohuri té mira mbi sistemet e informacionit dhe menaxhimin e té dhénave
institucionale.

Aftési té mira organizative dhe menaxhuese.

Aftési efektive komunikimi me shkrim dhe me gojé, pér raportim dhe
bashképunim me palét e interesuara.

Pérvojé né pérpunimin dhe organizimin e té dhénave.

Pérvojé né pérdorimin e platformave dixhitale si ERP, GIS dhe WordPress
pérbéjné avantazh.

Aftési né zgjidhjen e problemeve dhe mbéshtetje té proceseve té planifikimit
dhe pérmirésimit institucional té Fondacionit.

Gjuhét

Té keté aftési komunikimi né gjuhén shqipe dhe angleze, si né shkrim ashtu
edhe né té folur.

DOKUMENTAT PER DOREZIM

e CV (Currikulum Vitae)
e |Letér motivimi

Kandidatét e interesuar duhet té dérgojné dokumentet e tyre né adresén e méposhtme careers@bmf.al
(referoni titullin e punés né email-in tuaj).

Vetém kandidatét e pérzgjedhur do té kontaktohen pér njé intervisté.

Kandidatét duhet té jené té disponueshém pér té zhvilluar intervistén dhe mund t'u kérkohet né ¢do fazé
gé té sigurojné déshmi té pérvojés dhe arritjeve té tyre profesionale.

Afati pér aplikime éshté mé 20 Janar, 2026.

Pér pyetje, kontaktoni: cereers@bmf.al
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